Narva Paju Kooli toolidhetuseeskiri
Kinnitatud 03.03.2014.a direktori késkkirjaga nr 1-7/29A-p

1. Uldsitted

1.1. Narva Paju Kooli tooldhetuseeskiri (edaspidi eeskiri) reguleerib giimnaasiumis
toolepingu alusel tootavate isikute (edaspidi tootajate) tooldhetusse saatmist ja
tooldhetuse aruandlust.

1.2. Tooldhetus on todtaja ldhetamine direktori késkkirja alusel kindlaksméiratud
ajavahemikuks tooiilesannete tditmiseks viljapoole toolepinguga maéddratud too
tegemise asukohta ning sdit sinna ja tagasi. TO0tajat vOib saata tooldhetusse mitte
kauemaks kui 30 jirjestikuseks kalendripdevaks. Poolte kokkuleppel vodib
tooldhetus kesta ka kauem.

1.3. Kui tooldhetusse mineku tottu tekib vajadus muuta puhkuste ajakavas
kindlaksmédratud to6taja puhkuse aega, sh puhkus katkestada, tuleb puhkuse aega
muuta hiljemalt seitse pdeva enne todldhetuse algust.

2. Tooldhetuse avalduse vormistamine ja registreerimine

2.1 Tooldhetuse avalduse vormistab tootaja kiesoleva eeskirja lisas 1 toodud
vormil enne to0ldhetusse minekut. Tooldhetuse avaldus esitatab tootaja
kaadriinspektorile elektroonselt hiljemalt 5 pdeva enne tooldhetuse alguskuupieva.
Kaadriinspektor triikib tooldhetuse avalduse vilja. Tooldhetuse avalduse esitaja
paneb viljatriikkitud avaldusele oma allkirja. Too0ldhetuse suunamisest teavitab
tootaja direktori asetditjat Oppe- ja kasvatustdo alal. Direktori asetditja Oppe- ja
kasvatustoo alal kinnitab avaldusel oma allkirjaga, et tooldhetuse perioodil on
asendustundide korraldamine vodimalik. Tooalasele koolitusele suunamise juhul
teavitatakse planeeritavast koolitusest direktori asetditjat arengu alal, kes
registreerib todtaja koolitusele ja peab koolitustundide arvestust. Direktori asetiitja
arengu alal kinnitab avaldusel oma allkirjaga todalasele koolitusele registreerimist.
Tooldhetusse suunamist kinnitab todldhetuse avaldusel direktor oma allkirjaga.

2.2 Tooldhetuse avaldusele lisatakse koolituse kava, kutse vOi registreerimisteade
(koopia).

2.3 Kui tooldhetuse tegelik kestus voi toimumise aeg erineb tooldhetuse avalduses
mirgitust, peab kooli direktor andma tdiendava kirjaliku ndusoleku tooldhetuses
viibimise ja ldhetuskulude hiivitamise kohta.

2 4 Kaadriinspektor vormistab korrektselt ja tdielikult vormistatud ning digeaegselt
esitatud tooldhetuse avalduse alusel késkkirja tootaja ldhetamisest.

3 Tooldhetuse aruandlus

3.1 Tootaja koostab tooldhetusest saabumisel tooldhetuse aruande. TooOldhetuse
aruanne peab kajastama tooOldhetuse sisu mahus, mis vdimaldab hinnata
tooldhetuse eesmirgi ja sisu vastavust kooli huvidele (st nimetatakse eesmérki,
sisu, tooldhetuses saadud teadmisi ja seda, kuidas neid kavandatakse kasutada
edaspidises t60s, hinnatakse tooldhetuse tulemusi vms).

3.2 Kui tootaja tooldhetus rahastatakse projekti summadest ja see on seotud
projekti eesmirkide tditmisega, tuleb tegevusaruandes mirkida projekti nimetus
vO1 projekti kood, mille raames ldhetus toimus.

4 Liahetuskulude hiivitamine



4.1  Avansiaruanne  esitatakse @~ Narva  Linnavalitsuse = Kultuuriosanna
raamatupidamisele avansiaruande plangil (www .raamatupidamisteenistus.eu).

4.2 Tootajale hiivitatakse avansiaruandes loetletud dokumentaalselt tdendatud
s0idu- ja majutuskulud ning muud ldhetusiilesande tditmisega seotud kulud,
makstakse tooldhetuses oldud aja eest pdevaraha ulatuses ja korras, mis on
kehtestatud Vabariigi Valitsuse poolt.

4.3 Tootajal on digus saada prognoositavate ldhetuskulude katteks avanssi. Avansi
saamiseks esitab tdotaja direktorile avalduse avansi saamise soovist, pohjusest ja
avansi ulatusest vihemalt 5 toopédeva enne tdooldhetusse minekut.

44 Lihetuskulude hiivitise summa kantakse tOootaja arvelduskontole.
Lahetuskulude hiivitatavat summat vihendatakse saadud avansi vorra.

4.5 Kiéesolevas eeskirjas sétestamata kiisimustes juhindutakse Eesti Vabariigi
vastavatest digusaktidest.



